Приложение № 3

к Распоряжению

администрации

городского округа

"Город Калининград"

от 31 июля 2012 г. № 462-р

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе дошкольного образования управления общего

образования комитета по образованию администрации

городского округа "Город Калининград"

1. Общие положения

1.1. Отдел дошкольного образования (далее - отдел) входит в структуру управления общего образования комитета по образованию администрации городского округа "Город Калининград" (далее - Управление).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Калининградской области, Уставом городского округа "Город Калининград", правовыми актами органов местного самоуправления городского округа "Город Калининград", Регламентом администрации и настоящим Положением.

2. Задачи отдела

Задачами отдела являются:

2.1. Развитие системы дошкольного образования в соответствии с основными принципами государственной политики, направленной на удовлетворение потребностей граждан в получении доступного и качественного дошкольного образования.

2.2. Обеспечение условий для реализации и защиты конституционных прав граждан на получение установленного Законом Российской Федерации "Об образовании" общедоступного и бесплатного дошкольного образования.

2.3. Развитие системы гражданского, патриотического и физического воспитания детей, направленной на формирование духовно-нравственных, гражданских и патриотических качеств, а также на интеллектуальное развитие, охрану, укрепление и коррекцию физического и психического здоровья воспитанников.

3. Функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами:

3.1. Исполняет полномочия в области дошкольного образования в соответствии с Положением о комитете по образованию администрации городского округа "Город Калининград".

3.2. Контролирует дошкольные учреждения в части создания условий для реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными требованиями.

3.3. Контролирует деятельность дошкольных образовательных учреждений по предоставлению платных дополнительных услуг.

3.4. Осуществляет учет потребностей граждан в предоставлении услуги дошкольного образования и удовлетворение их посредством развития и расширения видового многообразия сети дошкольных образовательных учреждений, вариативных форм дошкольного образования.

3.5. Ведет учет детей дошкольного возраста, нуждающихся в дошкольных образовательных услугах, в том числе в электронной форме.

3.6. Принимает участие в процедуре создания и реорганизации дошкольных образовательных учреждений.

3.7. Осуществляет контроль за деятельностью руководителей по оплате труда работников подведомственных учреждений.

3.8. Формирует и доводит до подведомственных учреждений муниципальные задания, осуществляет контроль за их выполнением.

3.9. Разрабатывает и издает рекомендательные документы и правовые акты, регулирующие деятельность дошкольных учреждений и обеспечивающие развитие и стабильное функционирование муниципальной системы дошкольного образования.

3.10. Готовит предложения по установлению правил (порядка) приема в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, обеспечивающего прием всех граждан, проживающих на территории городского округа и имеющих право на получение дошкольного образования.

3.11. Проводит комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений города.

3.12. Контролирует зачисление детей в дошкольные учреждения.

3.13. Оказывает методическую, консультативную помощь родителям (законным представителям) воспитанников, а также родителям (законным представителям), воспитывающим детей на дому.

3.14. Принимает участие в организации и проведении городских мероприятий в системе образования.

3.15. Принимает участие в подготовке и проведении научно-практических конференций, конкурсов профессионального педагогического мастерства работников учреждений дошкольного образования.

3.16. Осуществляет информационную деятельность, направленную на оказание гражданам помощи в обоснованном выборе дошкольного образовательного учреждения, форм получения образования.

3.17. Осуществляет сбор, обобщение, анализ и предоставление информации и статистических данных о состоянии системы дошкольного образования в городе, подготовку материалов для годового отчета комитета.

3.18. Осуществляет сбор и обобщение сведений о техническом состоянии зданий и сооружений подведомственных учреждений, вносит предложения по планированию капитального и текущего ремонта, осуществляет контроль за его проведением, выполнением предписаний надзорных органов в дошкольных учреждениях.

3.19. Принимает участие в работе комиссии по аттестации руководителей дошкольных учреждений.

3.20. Контролирует деятельность дошкольных учреждений по вопросу обеспечения безопасных условий пребывания детей.

3.21. Контролирует работу по охране и укреплению здоровья воспитанников дошкольных учреждений.

3.22. Готовит предложения по открытию муниципальных дошкольных образовательных учреждений разных видов, групп для детей с ограниченными возможностями здоровья.

3.23. Организует работу с негосударственными учреждениями, заключившими муниципальный контракт на оказание услуги дошкольного образования.

3.24. В пределах своей компетенции обеспечивает своевременное и в полном объеме рассмотрение писем, заявлений, жалоб, обращений физических и юридических лиц, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.

3.25. Организует и проводит совещания и семинары с руководителями образовательных учреждений по вопросам дошкольного образования.

3.26. Осуществляет наполнение и актуализацию официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг Калининградской области и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) информацией о порядке предоставления муниципальных услуг в части услуг, предоставляемых комитетом, подведомственными учреждениями.

3.27. Осуществляет межуровневое и межведомственное взаимодействие в рамках предоставления муниципальных услуг, обеспечивает получение необходимых сведений из органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления учреждений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в том числе в электронной форме.

3.28. Осуществляет наполнение и актуализацию реестра муниципальных услуг в части услуг, предоставляемых комитетом по образованию, подведомственными учреждениями в порядке, установленном действующим законодательством.

3.29. Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие со всеми структурными подразделениями администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями.

3.30. Осуществляет хранение документов отдела в течение сроков, предусмотренных действующим законодательством.

4. Права отдела

Отдел для осуществления своих функций имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в пределах своей компетенции необходимые документы и информацию от должностных лиц, специалистов администрации, а также от руководителей и заместителей руководителей образовательных учреждений.

4.2. Вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы отдела.

4.3. Привлекать специалистов структурных подразделений администрации к рассмотрению вопросов для выполнения задач и функций отдела.

4.4. Пользоваться системой связи и информационными системами администрации.

5. Структура отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела.

5.2. Начальник отдела:

- осуществляет руководство отделом, планирует и организует деятельность отдела, обеспечивает выполнение возложенных на него задач и функций;

- осуществляет контроль за исполнением специалистами отдела должностных обязанностей.

5.3. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации по представлению председателя комитета по образованию.

6. Ответственность

Начальник отдела, заместитель начальника отдела и специалисты несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, требований действующего законодательства, положений Устава городского округа "Город Калининград", Регламента администрации, настоящего Положения.

